
Manipulacja tekstem i poruszanie się po tekście:

• Ctr l + F       – otwiera okno wyszukiwania tekstu,

• F3       i Shift + F3   – przejdź do następnego/poprzedniego znalezionego fragmentu tekstu,

• Ctr l + a       – zaznacza cały tekst,

• Ctr l  + c       oraz Ctr l  + v   oraz Ctrl  + x   – kopiuje zaznaczony tekst / wkleja skopiowany
wcześniej bądź wycięty tekst / wycina zaznaczony tekst; skróty te działają także na plikach
(powodują kopiowanie pliku z dysku / wklejanie skopiowanego pliku / wycinanie pliku),

• Ctr l + z        oraz Ctr l + y   – cofa ostatnią zmianę / ponawia cofniętą zmianę; można używać
wielokrotnie, by cofnąć się w edycji tekstu o kilka zmian / ponowić wycofane zmiany,

• Ctr l +       ←       – przeskocz frazę tekstu w lewo,

• Ctr l +       →       – przeskocz frazę tekstu w prawo,

• Shift +       ←       – zaznacz znak na lewo od miejsca edycji,

• Shift + →       – zaznacz znak na prawo od miejsca edycji,

• Ctr l + Shift +       ←       – zaznacz całe słowo na lewo od miejsca edycji,

• Ctr l + Shift + →       – zaznacz całe słowo na prawo od miejsca edycji,

• Home       – przeskocz do początku linii,

• End       – przeskocz na koniec linii,

• Shift + Home       – zaznacz całą linię na lewo od miejsca edycji,

• Shift + End       – zaznacz całą linię na prawo od miejsca edycji,

• Ctr l + Home       – przeskocz na początek pliku,

• Ctr l + End       – przeskocz na koniec pliku,

• Ctr l + Shift + Home       – zaznacz cały tekst od bieżącej lokalizacji do początku pliku,

• Ctr l + Shift + End       – zaznacz cały tekst od bieżącej lokalizacji do końca pliku.

Okna i formularze:

• Alt + Tab       oraz Alt + Shift + Tab   – zmiana aktywnego okna na następne/poprzednie,

• Alt + Spacja + m       – minimalizacja okna (ewentualnie inna litera niż m  ),

• Tab       oraz Shift + Tab   – przejście do następnego / poprzedniego elementu formularza,

• Ctr l + Tab       oraz Ctr l + Shift + Tab   – zmiana zakładki na następną / poprzednią,

• Ctr l + w       – zamknięcie aktywnej zakladki,

• Ctr l + t       – otworzenie nowej zakładki w przeglądarce (Opera, Firefox itp.).
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Aplikacje:

• Znak  Windows  +  1/2/3       itd.  –  uruchomia  n-tą  aplikację  z  paska  szybkiego
uruchamiania,

• Znak Windows + r       – uruchamia okno "Uruchamianie",

• Alt  + F4       – zamykanie aktywnego programu / okna z katalogiem – uwaga – pamiętaj aby
najpierw zapisać otwarte dokumenty!

• Ctr l + n       – otwiera nowy, pusty dokument np. w Notepad++,

• Ctr l + s       – zapisuje zmiany w aktualnie otwartym pliku,

• F2       – gdy zaznaczymy plik w eksploratorze Windows, ten skrót pozwoli nam na zmianę
nazwy tego pliku,

• Ctr l  +  c       – tym skrótem wysyłamy sygnał do aktualnie uruchomionego w linii poleceń
programu, aby zakończył działanie,

• F7       – skrót obowiązujący w linii poleceń – otwiera listę ostatnio wywoływanych komend,

• Alt + Enter       – zwiększa aktualnie otwarte okno linii poleceń, by zajmowało cały ekran.

IntelliJ IDEA:

• Ctr l  +  Shift  +  n       –  otwiera  okno,  w którym możemy wpisać  nazwę pliku,  którego
szukamy  i  do  którego  chcemy  przejść;  strzałkami  możemy  przemieszczać  się  po
znalezionych plikach i Enterem zatwierdzić otwarcie wybranego,

• Ctr l  + F4       – zamyka aktualnie otwartą zakładkę z plikiem – w innych programach tę samą
operację uzyskuje się za pomocą skrótu Ctrl  + w  .
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